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I. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Tatabanyai SZC Alapy Gaspar Technikum és Szakképzd Iskola (a tovabbiakban:
Intézmény, Adatkezel6 vagy ,,Mi”) belsé adatkezelési folyamatai jogszerliségének és az érintettek
jogainak biztositasa céljabol az alabbi adatvédelmi tajékoztatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Tatabanyai SZC Alapy Gaspar Technikum és Szakképzd
Iskola

Adatkezel6 székhelye: 2900 Komarom, Tancsics Mihaly utca 73.

Adatkezel§ elektronikus cime:  alapy@tszc.hu

Adatkezel6 képviselGje: Zsidi Henriett, igazgat6

Adatvédelmi tisztvisel6: Bovard Kft. (info@bovard.hu)

Tajékoztatjuk a tanuldinkat és torvényes képviselbiket (tovabbiakban egytittesen: érintett, tanulo),
hogy Intézményink a személyes adatok kezelését a vonatkozd jogszabalyok, igy elsésorban az
alabbiak tiszteletben tartasaval végzi:

- az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

- az Burdpai Parlament és a Tanacs (EU) természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szolé 2016/679. szamu rendelete (a
tovabbiakban: Rendelet),

- anemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nktv.),

- a nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

- aszakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.),

- a szakképzéstdl szO016 torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (L 7)) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szakképzési Vhr.),

- az oktatasi nyilvantartasrél szo6l6 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.),

- azegészséglgyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
1997. évi XLVIL torvény (a tovabbiakban: Etak.),

- afeln6ttképzésrdl sz616 2013. évi LXXVIL torvény (a tovabbiakban: Feln6ttképzési tv.),

- az oktatasi igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Kormany rendelet.

Intézménytnk a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok meg6rzése érdekében megtesz
minden, az adattarolashoz, adatkezeléshez kapcsolodd informatikai és egyéb biztonsagos
adatkezelést el6segitd technikai és szervezési intézkedést.

Fogalmak

A jelen tajékoztatéd fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten Infotv. 3. § értelmezé
rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tajékoztatd adatokrodl, vagy adatkezelésrdl rendelkezik, azon személyes adatokat,
illetve ezek kezelését kell érteni.

skkokokk



II. EGYES ADATKEZELESI CELOK
1. Felvételi eljaras lebonyolitasa

Intézménylnk szakképzési feladatok ellatasara létrehozott intézmény, melynek tevékenysége soran
jogszabaly alapjan kezeli az ehhez szikséges személyes adatokat. E koételezé adatkezelés
clengedhetetlen az intézmény jogszerd mukodéséhez és a jogszabalyokban meghatarozott
szakképzési célok megvaldsulasanak biztositasahoz.

A felvételi eljaras a tanuldi jogviszony létrejottét elésegitd, azt megel6z6 jogilag szabalyozott
folyamat. A kozépfoku felvételi eljarast az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH) altal mikddtetett
kozépfoka felvételi eljaras informatikai rendszereiben (KIFIR) kell lebonyolitani, mely rendszert a
felvételi eljarasban részt vevs tanuldk adatainak kezelésére hozott létre a jogalkotd'.

A KIFIR-ben rogzitett adatok tekintetében az OH az adatkezel6, Intézménylink azon adatok
tekintetében valik adatkezelévé, amelyekhez az OH hozzaférést biztosit szamara®, figyelemmel arra,
hogy a felvételrdl szol6 dontést Intézményiink hozza meg.

Adatkezelés célja

Intézménylnk célja a személyes adatok kezelésével a felvételi eljaras megszervezése és jogszerQ
lebonyolitasa, melyhez a jogszabalyokban meghatarozott adatokat sztikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A kozépfoka felvételi eljaras megszervezéséhez sziikséges adatok nyilvantartasa az alabbi személyes
adatokat tartalmazza™:

a) a tanulo altalanos iskoldjanak OM azonositoja, neve, székhelyének cime;

b) a koézponti irasbeli vizsgat szervez6 intézmény (feladatellatasi hely) neve, cime;

©) a tanul6 oktatasi azonosito szama;

d) a tanuld, torvényes képvisel telefonszama;

e) az értesitési cimzett neve, értesitési cime, értesitési e-mail-cime, értesitési telefonszama,

f) a tanuld sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézségére
vonatkozd adat;

@) a tanul6 évfolyama;

h) a tanul6 jelentkezései;

1) atanulé tanulmanyi eredményei a jelentkezés tipusatol figgden (1-8. évfolyam);

j) akozpont irasbeli vizsga tipusa, targya, eredménye;

k) a kozponti irasbeli vizsgaval kapcsolatban fellebbezést benyujté neve;

) a kozépfoku felvételi eljarasban részt vevé nevelési-oktatasi intézményének neve,
székhelyének ¢és feladatellatasi helyének cime, OM azonositdja, képvisel6jének
(vezetSjének) neve, e-mail-cime, faxszama és az intézmény e-mail cime, Ugyintézjének
neve, elérhetésége.

T EMMI rendelet 30. §
2 EMMI rendelet 41. § (1) bekezdése
3 Onytv. 1. sz. mellékletének III. cim 2. pontja



Leendé tanulonk Intézményiinkbe torténd jelentkezéséhez Tanuldi adatlapot és Jelentkezési lapot
kételes kitolteni, melyeket a tanulé ltalinos iskoldja a KIFIR-ben rogzit®. Az altalanos iskola a

Tanuldi adatlapot és a Jelentkezési lapot Intézményinknek papir alapon és elektronikusan is
megkiildi’.

A Tanul6i adatlap és a Jelentkezési lap kitoltése a tanuld és torvényes képviseldje feladata, igy az
azokban foglalt adatok forrasa az érintett, azok végleges tartalmardl a kitoltés soran tajékozodhat.

Az érintett intézmény igazgatdja a jelentkezd tanuldk adatait tartalmazé ideiglenes felvételi rangsort
megkiildi a Felvételi Kézpontnak®.

A felvételi eljarassal kapcsolatos adatkezelést altalanossagban az Szkt. koételezben irja el
Intézményiink szamara’.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményunk szakképzési feladatanak ellatasahoz sziikséges a fentiekben kifejtettek
szerint.

Titoktartasi kotelezettség

A pedagbgust, a nevel§ és oktaté munkat kozvetlentl segité foglalkoztatottat, igy a felvétel
lebonyolitasaban részt vevé munkatarsat, tovabba azt, aki kozremukodik a felvételi eljaras
lebonyolitasaban, hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség
terheli a tanuldval, illetve a képzésben részt vevé személlyel kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciét illetéen, amelyrdl a tanuléval, illetve képzésben részt vevé személlyel, kiskora tanuld
esetén a kiskoru tanuld torvényes képvisel6jével valé kapcesolattartds soran szerzett tudomast. E
kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megszinése utan is hataridé nélkil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelStestiilet tagjainak egymas kozti megbeszélésére.®

A titoktartasi kotelezettségtdl figgetlenil a kiskord tanulé térvényes képvisel6jével minden, a
kiskort tanuléval 6sszefliged adat kézolhetd, kivéve, ha az adat kézlése stulyosan sértené a tanuld
testi, értelmi vagy erkélesi fejlédését.”

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett.

Hozzaférés személyes adatokhoz

Az Intézménytinkbe jelentkezést benyujto tanulok személyes adatait Intézménytink kizarélag azon
munkavallaléi jogosultak kezelni, akiknek a személyes adatok kezelése munkakorébe tartozik.

* EMMI rendelet 37. § (1) bekezdése
5> Onytv. 7. § (9) bekezdése
¢ EMMI rendelet 41. § (4) bekezdése
7 Szkt. 114. § (1) bekezdés ca) pontja
8 Szkt. 116. § (1) bekezdése
9 Szkt. 116. § (2) bekezdése



Intézményiink a honlapjan nyilvinossigra hozza a jelentkez8k felvételi jegyzékét'’. Az érintett
intézmény (iskola) épiiletében is kiftiggesztésre kertl a jegyzék. A nyilvanossagra hozott jegyzékben
a jelentkez6 az oktatasi azonositd szamaval szerepel, egyéb személyes adatai nélkil.
A jelentkezbk felvételi jegyzéke tartalmazza

a) a tanuldi oktatasi azonositot,

b) ajelentkezének a felvételi eljarasban elért Osszesitett eredményét, és

¢) az iskola altal meghatarozott rangsorban elfoglalt helyét.
A Felvételi Kozpont a KIFIR rendszer segitségével az ideiglenes felvételi rangsorok alapjan
elkésziti az egyeztetett felvételi jegyzéket, és azt Intézménylink szamara is elérhet6vé teszi.
Intézménytnk koételes az egyeztetett felvételi jegyzék alapjan megkildeni a felvételrdl vagy az
elutasitasrol szolo értesitést a jelentkezének, kiskoru jelentkez6 esetén a szilének, tovabba, ha a
jelentkezd tanuloi jogviszonyban all, az ltalanos iskolanak is''.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytunk a tanulok fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama
Intézményunk a felvételi eljaras lebonyolitasat kovetéen minden év szeptember 15. napjaig kezeli
azon tanulok személyes adatait, akik az adott tanévre jelentkezést nyudjtottak be, de nem nyertek
felvételt'.
Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.
Kokeokokok
2. Szakképzési feladatok ellatasa

Adatkezelés célja

Intézménytunk célja a személyes adatok kezelésével a jogszabalyokban rogzitett szakképzési
feladatai ellatasa, melyhez a jogszabalyokban meghatarozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A jogszabaly szerint" a szakképzd intézmény a szakmai oktatissal Osszefiiggésben a tanuldi
Jog y y 88

jogviszony, illetve a feln6ttképzési jogviszony létesitése és fenntartasa céljabol az alabbi személyes

adatokat kezeli:

a) a tanulo, illetve a képzésben részt vevs személy

10 EMMI rendelet 40. § (1) bekezdése
T EMMI rendelet 42. § (1) bekezdése
12 EMMI rendelet 44. § (1) bekezdése
13 Szkt. 114. § (1) bekezdése



aa) természetes személyazonosito adatait,

ab) nemét,

ac) allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriletén vald tartdézkodas
jogcimét és a tartdzkodasra jogositod okirat megnevezését és szamat,

ad) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

ae) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

af) ad6éazonosito jelét,

b) a kiskorua tanul6 térvényes képviselGje

ba) természetes személyazonosité adatait,

bb) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

¢) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében

ca) a felvételi eljarassal kapcsolatos adatokat,

cb) a tanuldi jogviszony sziinetelésével, megszinésével kapcsolatos adatokat, ideértve annak
idépontjat és okat,

cc) a tanul6é mulasztasaval kapcsolatos adatokat,

cd) a tanulébalesetre vonatkozo6 adatokat,

ce) a tanul6 oktatasi azonosito szamat,

cf) az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos adatokat,

cg) a tanulé tudasanak értékelésével és mindsitésével, valamint a tanul6 altal tett vizsgakkal
kapcsolatos adatokat,

ch) az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

¢j) a tanul6 diakigazolvanyanak sorszamat,

ck) a tankoényvellatassal kapcsolatos adatokat,

cl) az évfolyamismétlésre vonatkozo adatokat,

cm) a sajatos nevelési igényre, a fogyatékossagra, a beilleszkedési, tanuldsi vagy magatartasi
nehézségekre, a hatranyos helyzetre és a halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozé adatokat,
d) a feln6ttképzési jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében a ¢) pont cb)-cg) és ch)-ck) és
cm) alpontjaban meghatarozott adatokat,

e) jogszabalyban biztositott kedvezményekre valo igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz
szitkséges olyan adatokat, amelyekbdl megallapithat6 a jogosult személye és a kedvezményre
val6 jogosultsaga.

Illetve a jogszabaly alapjan kotelez6en kezelendé adatok mellett Intézménytink kezeli a tanuléknak
az Adatkezel6hoz intézett nyilatkozatait és kérelmeit is, valamint az azokban, illetve azok

mellékleteiben taldlhatd egyéb személyes adatokat is.

Tanulok mindsitésével kapcsolatos adatok nyilvantartasa

Intézményiink koteles' naplot, beirasi naplot, osztalynaplot, csoportnaplot, egyéb foglalkozasi
naplot, vizsgajegyzokonyvet, vizsgatorzslapot, vizsgatorzslap-kivonatot, osztalyozoivet, térzslapot
és egy¢b nyilvantartasokat vezetni, valamint bizonyitvanyt és oklevelet kiallitani.

A regisztraciés és tanulmanyi alaprendszer alkalmazasaval elektronikus alairas alkalmazasaval

elektronikus iratként is elkészithet6ek és elektronikusan tarolhatéak a jogszabalyban meghatarozott
iratok."

Szakmai vizsgara térténd jelentkezés

4 Nktv. 41. § (1), Szkt. 115. §, EMMI rendelet 94. §, valamint Szakképzési Vhr. 25.§ és 224. § (2) bekezdése
15 Szakképzési Vhr. 25. § (5) bekezdése



A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy az altala tanult szakma szakmai vizsgajara irasban
jelentkezik. A jelentkezési lapot Intézménytink vizsgakozpontjahoz szikséges benyujtani. A
jelentkezési laphoz csatolasra keriilnek a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmek és az ilyen
kérelmek alapjiul szolgalé okiratok masolata'®. Az adatok forrisa a tanuld, azok tartalmardl a
jelentkezési lap kitoltése soran tajékozodhat.

Bizonyitvany kiallitasa

A tanulé a szakma megszerzésérSl oklevelet'” vagy szakmai bizonyitvanyt kap.'® Intézménytinkben
csak az illetékes minisztérium és hatosagok altal j6vahagyott nyomtatvanyokat és bizonyitvanyokat
alkalmazzuk.

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesité bizonyitvany kiadasaval egyidejlleg vagy azt
kovetben a vizsgazo kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a
szakmal vizsga vagy a képesit6é vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitét, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitét, illetve Europass képesitébizonyitvany-kiegészit6t ad ki, amelyek
tartalmat jogszabalyok rogzitik'’, igy arra Intézménylinknek nincs rahatisa.

A kiadott szakképesitést tandsitd oklevelekrél és bizonyitvanyokrol nyilvantartast vezetiink.”

Kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos adatkezelés

A tanul6 jogszabalyban biztositott joga, hogy kollégiumi ellatasban részesiljon. Intézménytink
jogosult megéllapitani a kollégiumi tagsagi jogviszony felvételi kdvetelményeit®, melyeknek torténd
megfelelést ellendrzi is a sziikséges adatok kezelésével.

Tanuléi hianyzas miatti adatkezelés
Intézménytnk a tanuld betegség miatti hianyzasa esetén kezeli a hianyzas igazolasara szolgald

orvosi igazolast, mely tartalmazza a tanuld torvényben meghatarozott személyes adatait és a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy varhaté idétartamat is.”

Fegyelmi eljarasokhoz kapcsol6do adatkezelés

Intézményunk a tanulokkal szemben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén fegyelmi eljarast
indithat, illetve bizonyos esetekben koteles meginditani®. A fegyelmi targyalasrol és a bizonyitasi
eljarasrol jegyz&konyvet kell késziteni™, amelyben fel kell tiintetni a targyalds helyét és idejét, a
targyalason hivatalos mindségben részt vevok nevét és eljarasi mindségét, az elhangzott
nyilatkozatok f6bb megallapitasait. Sz6 szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalas
vezetdje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanuld, kiskora tanuld esetén a kiskord tanuld
torvényes képviselGje vagy a meghatalmazott képvisel6 kéri.

16 Szakképzési Vhr. 263. § (1) bekezdése

17 Szakképzési Vhr. 33. § (1) bekezdése

18 Szakképzési Vhr. 33. § (3) bekezdése

19 Szakképzési Vhr. 35. § (1) bekezdése és 3. sz. melléklete

20 Szakképzési Vhr. 306. § (4) bekezdésének b) pontja

2L Szkt. 59. § (2) bekezdése és Nktv. 50. § (2) bekezdése

2 EMMI rendelet 51. § (1) bekezdése, Etak. 27/A. § (1) és (2) bekezdései
23 Szkt. 65. § (1) bekezdése

24 Szakképzési Vhr. 202. § (3) bekezdése



Intézménytunk koteles a fegyelmi hatarozat meghozataldhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
chhez a rendelkezésre all6 adatok nem elegenddk, a tényallas tisztazasa céljabol Intézménytink
tanukat hallgathat meg, iratokat szerezhet be, szakértét vehet igénybe, szemlét tarthat. A fegyelmi
eljaras soran toérekedntunk kell minden olyan korilmény feltarasara, amely a kotelességszegés
elbiralisinal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanulé ellen vagy mellett sz61.>> Az eljaras soran
keletkezé dokumentumokban rogzitésre kertl6é személyes adatokat a fegyelmi eljaras eredményes
lefolytatasa érdekében kezeljitk, mely alapjan az eljaras végén fegyelmi hatirozatot hozunk™.

Tanulbbalesetek kivizsgalasa

Kivizsgaljuk és nyilvantartjuk a tanuldbaleseteket. A vizsgalat soran fel kell tarjuk a kivalto és a
kozrehatd személyi, targyi és szervezési okokat, melyrdl a jogszabalyban meghatarozott esetekben
jegyzOkonyvet veszink fel és annak egy példanya a fenntartd részére kertl atadasra, egy példanyat
pedig kotelesek vagyunk megérizni.”’

Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézménylnk testnevelés, mozgasnevelés, gyogytestnevelés tantargyat oktatd alkalmazottai, illetve
gyogypedagdgus kozremikodésével, ellatja a tanulok fizikai allapotanak és edzettségének mérésével
kapcsolatos feladatokat™, mely személyes adatok kezelésével jar.

Alkalmassagi kévetelményeknek térténé megfelelés

Szakképz6 intézménybe csak olyan tanul6t lehet felvenni, aki az altala valasztott szakmara
vonatkozoan a képzési és kimeneti kovetelményekben el6irt egészségligyi alkalmassagi, tovabba a
palyaalkalmassagi kévetelményeknek megfelel, és ez alapjan el6relathatéan nincs akadalya a szakmai
vizsgara bocsatisnak ”. A kovetelményeknek torténé megfelelés ellendrzésével kapcsolatos
személyes adatokat Intézménytnk kezeli.

K6z06sségi szolgalattal 6sszefiigeb adatkezelés

A technikumban az érettségi vizsga megkezdésének — és igy megszerzésének is — feltétele a
kozOsségi szolgalat. Intézményiink a tanuld elémenetelét rogzité dokumentumokban kételes
vezetni a tanuld kézosségi szolgalattal Gsszefiiged tevékenységét. Ennek keretében Intézményunk
megszervezi a tanuld kézosségl szolgalatanak teljesitésével, dokumentalasaval 6sszefiiged feladatok
ellatasat. Intézményiink az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen nyilvantartja a kozosségi
szolgilattal 6sszefligeésben keletkezett dokumentumokat™.

Egvéni fejlesztési tervvel kapcsolatos adatkezelés

Intézménylnk az egylittnevelést segité oktatd és a fejleszté oktatd kézremikodésével a sajatos
nevelési igényl, valamint a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanuld
fejlesztéséhez egyéni fejlesztési tervet készit, amelynek eredményét évente legalabb két alkalommal
rogziti. A foglalkozasok a helyben szokasos médon, vagy a kozpontilag kiadott egyéni fejlédési
lapon keriilnek dokumentilasra.”

%5 Szakképzési Vhr. 201. § (1)-(2) bekezdései

26 Szakképzési Vhr. 204-205. §

27 Szakképzési Vhr. 215. § (4)-(5) és (7) bekezdései
28 Szakképzési Vhr. 121. §

2 Szakképzési Vhr. 153. § (1) bekezdése

30 Szakképzési Vhr. 107. §

31 Szakképzési Vhr. 294. § (1) bekezdése



Mobiltelefonok leadasaval kapcsolatos adatkezelés

A tanorak, a szakmai oktatds, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — hasznalataban korlatozott
targynak mindsilnek a telekommunikaciés eszk6zok — kiilonésen a mobiltelefonok —, a kép- vagy
hangrégzitésre alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok. Ezen eszkozok
Intézményunk teriiletére bevihet6ek, azzal, hogy a tanul6 azokat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi
orak megkezdése el6tt a hazirendben meghatarozottak szerint leadja a tanitasi nap id6tartamara, és
azt a hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja. A tanul6 altal leadott eszk6zok tarolasa zart
helyen torténik. Ezen eszk6zok 6rzésével kapcesolatban Intézménytinket a Polgari Torvénykonyv
szerinti altalanos, a szerzédésen kiviili kirokozasért valé felel6sség terheli. ** Intézményiink erre
tekintettel a tanulok altal leadott eszk6zok nyilvantartasa, illetve az eszkoz atadas-atvétele céljabol
kezeli az eszkoz és a tanuld azonositasahoz szlikséges adatokat.

Diakigazolvanyokkal kapcsolatos adatkezelés

A didkigazolvanyok nyilvantartasaval ¢és adatkezelésével, valamint azok igénylésével ¢és
kibocsatasaval kapcsolatos tigyfélszolgalati feladatokat az Oktatasi Hivatal 6nallé adatkezel6ként
latjia el, aki ezen feladatainak ellitiséhoz adatfeldolgozok szolgaltatisait veszi igénybe. *
Intézménytnk a diakigazolvanyokkal kapcsolatos tgyintézésben nem adatfeldolgozéként, hanem
kézrem(ikéds intézményként vesz részt,™ mely feladatai ellatisa soran, az ligyintézés eredményes
lefolytatasa érdekében adatokat kezel és jogszabaly felhatalmazasa alapjan adatokat tovabbit az
Oktatasi Hivatal és adatfeldolgozéi szaméra.” Intézményiink a didkigazolvinyokkal kapcsolatos
ligyintézés soran,” mint koézremtikéds intézmény részt vesz a didkigazolvanyok igénylésének és
¢érvényesitésének egyes folyamataiban, biztonsagosan ¢és elzarva tarolja a fel nem hasznalt
érvényesité matricakat, részt vesz a diakigazolvanyok kézbesitésében, érvényesiti a mar
hasznalatban 1évé és bevonja az érvénytelen diakigazolvanyokat, nyilvantartast vezet a
diakigazolvanyokkal kapcsolatban”, és sziikség esetén igazolast allit ki a didkigazolvanyra vald
jogosultsig tényérél. * Intézményiink didkigazolvany kiadasit és potlasit a tanuld kérelmére
kezdeményezi az Oktatasi Hivatalnal.” Tébbes tanul6i jogviszony esetén az az iskola mindsiil
kozremikodd intézménynek, ahol a tanulé tankotelezettségét teljesiti, ennek hianyaban a
kézrem(ikddés sorrendjét az oktatds munkarendije hatdrozza meg.* Intézményiink a fentiek szerint
a diakigazolvanyok igénylésével, potlasaval és nyilvantartasaval kapcsolatban kezeli a tanuld
azonositasahoz és a didkigazolvannyal kapcsolatos tigyintézéshez sztikséges adatokat.

GépjarmiivezetSi elméleti tanfolyam és vizsga szervezése

A szakképz6 intézményben tanulok szamara az allam ingyenesen biztositja a ,,B” kategorias kézuti
jarmuivezet6i engedély megszerzése érdekében a kozlekedési alapismeretek és a gyakorlati vizsga

32 A nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalatdban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra
vonatkozé eljarasrend részletes szabdlyairdl sz616 245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet 2. §, 3. § (1)-(2) bekezdései,
Szkt. 33. § (12)-(1b) bekezdései, illetve Szakképzési Vhr. 107/A. §

3 Az oktatasi igazolvanyokrdl szolé 362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 4. § (1) és (2) bekezdései

3362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 4.§ (2) bekezdése és 6. §-a

% Koznev tv. 41. § (8) bekezdésének d) pontja

36362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 4.§ (2) bekezdése és 7. § (2) bekezdésében megallapitott feladatokat latja el.
37362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 9. §-a

38 362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 12. §-a

¥ Koznev tv. 46. § (13) bekezdése

40362/2011. (XII. 30.) Korm rendelet 11.§ (2) bekezdése
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letételéhez szitkséges ismeretek elsajatitisit. ' Ennek megfeleléen Intézményiink az utolsd
¢vfolyamon tanul6 diakjainak lehet6sége van a regisztraciés és tanulmanyi alaprendszerben
(KRETA) elérheté online kozlekedési alapismeretek és elsGsegélynyujtasi tanfolyamon (a
tovabbiakban egyiitt: gépjarmiivezetsi elméleti tanfolyam) valo részvételre. * A képzés nem
kotelezd, a szild, vagy a tanuld térvényes képviseldje, illetve a nagykoru tanuld visszautasithatja a
képzésben valé részvételt. Az Adatkezel§ a gépjarmiivezetsi elméleti tanfolyam megszervezése
soran az erre a feladatra kijelolt mas oktatasi intézményen keresztil biztositja az allami
mentdszolgalat bevonasaval megszervezett els6segélynyujtasi demonstraciés alkalmat, a gyakorlati
elsGsegélynyujtasi ismeretek elsajatitisa érdekében.* Intézményiink — a KRETA rendszerben
elérheté — online kozlekedési alapismeretek elméleti vizsgat és online elsésegélynyujtasi vizsgat is
szervez a képzésben részt vevé tanuldi szamara, melynek eredménye lehet megfelelt vagy nem
megfelelt. Az eredményrél a tanuld tandsitvanyt kap. * Intézményiink a fentiek szerint a
gépjarmuivezetSi elméleti tanfolyam és vizsga szervezése érdekében kezeli a tanuld azonositasahoz
sziitkséges és a tanfolyam, illetve vizsga soran keletkezett, a tanfolyam elvégzésével és a vizsga
eredményével kapcsolatos adatokat.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményunk szakképzési feladatanak ellatdsahoz szitkséges. A tanuldok hidnyzasa, a
tanulobalesetek  kivizsgalasa és az alkalmassagi kovetelmények vizsgalata soran végzett
kiilonlegesadat-kezelés a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Titoktartasi kételezettség

A szakképz6 intézmény alkalmazottjat, tovabba azt, aki kézremkodik a tanuld feliigyeletének
ellatasaban, hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli
miden olyan informaciéval kapcsolatban, amelyrél a tanuldval, illetve képzésben részt vevd
személlyel, kiskortu tanuld esetén a kiskort tanulé torvényes képviseljével valé kapcesolattartas
soran szerzett tudomast*.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megszinése utan is hataridé nélkil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a oktatdi testllet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelz&rendszer tagjaival térténd, a tanulé fejlédésével Gsszefiiged megbeszélésre. !’

A titoktartasi kotelezettségtdl fiiggetlenil a kiskord tanuld térvényes képviselGjével a kiskora
tanul6éra vonatkozo, valamennyi adat kézolhetS, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a
kiskora tanul6 testi, értelmi vagy erkélesi fejlédését. ™

Személyes adatok forrasa

Az adatokat az Oktatasi Hivatal, mint a KIR adatkezel6je, a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési
Hivatal, mint a szakképzés informacios rendszer adatkezelSje, tovabba a tanuld és térvényes

4 Szkt. 35/A. §-a

42 Szkt. 35/B. § (1) bekezdése
4 Szkt. 35/A. §-a

4 Szkt. 35/B. § (2) bekezdése
45 Szkt. 35/B. § (3) bekezdése
46 Szkt. 116. § (1) bekezdése
47 Szkt. 116. § (1) bekezdése
4 Szkt. 116. § (2) bekezdése

11



képvisel6je bocsatja a rendelkezéstinkre. Tanuléi hianyzas esetén az orvosi igazolast a tanuld
kezel6orvosa a KRETA rendszeren keresztiil automatikusan tovabbitja Intézményiink részére.*

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizardlag azon foglalkoztatottjaink jogosultak megismerni, akiknek ezen
adatok kezelése munkakorébe tartozik.

A tanuldi nyilvantartas adatai — a jogszabalyokban foglaltak szerint, a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetShelynek, a
birésagnak, rendérségnek, tgyészségnek, a szakképzési allamigazgatasi szervnek, a munkavégzésre
vonatkoz6 rendelkezések ellenSrzésére jogosultaknak és a nemzetbiztonsagi szolgalatnak™.

Szakképzési feladat ellatasa soran:

)

b)

)

a tanul6 csaladi és uténeve, sziletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, torvényes
képvisel6je csaladi és utoneve, lakcime és telefonszama, a tanuldi jogviszony kezdete,
szunetelésének ideje, megsziinése, az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos adatok, a
tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok a tartézkodasanak megallapitasa, a tanitasi napon
a foglalkozastél valé tavolmaradas jogszeriségének ellenbrzése és a torvényes képviselvel
val6 kapcsolatfelvétel céljabdl, a tanuldi jogviszony fennallasaval, a tankotelezettség
teljesitésével Osszefiiggésben a fenntartd, a birdsag, a rendbrség, az ligyészség, a telepiilési
onkormanyzat jegyz6je, a kozigazgatasi szerv és a nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

a tanul6 felvételével, atvételével kapcsolatos adatok az érintett iskola, szakképzd intézmény,
fels6oktatasi intézménybe torténé felvétellel kapcsolatosan az érintett fels6oktatasi
intézmény részére,

a tanuld csaladi és uténeve, sziletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, torvényes képvisel6je csaladi és utdneve, lakcime,
levelezési cime és telefonszama, a szakképzé intézményi egészségiigyl dokumentacio, a
tanulobalesetre vonatkoz6 adatok az egészségi allapotanak megallapitasa céljabol az
egészségligyi intézmény és az iskola-egészségligyi feladatot ellaté intézmény részére,

a tanul6 csaladi és uténeve, sziletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime, torvényes
képvisel6je csaladi és uténeve, lakcime, levelezési cime és telefonszama, a tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a sajatos nevelési igényt vagy fogyatékkal él6 személyre,
a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanuléra, a hatranyos helyzet( és a
halmozottan hatranyos helyzetd tanuléra, illetve képzésben részt vevd személyre
vonatkozé adatok a veszélyeztetettségének feltardsa, megszintetése céljabol a
csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozo szervezet, intézmény részére,

a tanul¢ igényjogosultsaga elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehet6
tamogatas igénylése céljabdl a fenntart6 részére,

a tanul6d allami vizsgaja alapjan kiadott oklevelének, illetve bizonyitvanyanak adatai a
szakképzési allamigazgatasi szervnek az oklevél, illetve a bizonyitvany nyilvantartisa

4 Euak. 27/A. § (1) bekezdése
50 Szkt. 115. § (3) bekezdése
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céljabol, tovabba a szakképzési allamigazgatasi szervtdl a fels6foku felvételi kérelmeket
nyilvantarté szervezethez,

a honvédségi szakképzé intézményben tanulé honvéd altiszt-jeldltek adatai kézil az ket
megilleté jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése céljabdl a tanuldi jogviszonnyal
kapcsolatos adatot a Magyar Honvédség kézponti személyligyi szerve részére’

tovabbithato.

Szakképzési feladat ellatasa soran a tanulo:

)

b)

&)

sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanulasi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkoz6 adata a pedagogiai szakszolgalat intézményei részére és a
szakképzé intézmények kozott,

értékelésével és mindsitésével kapesolatos adata az érintett osztalyon vagy csoporton beliil,
az oktatol testileten beltul, a kiskord tanulé torvényes képvisel6jének, a dualis
képzbéhelynek, ha az értékelés nem a szakképzé intézményben torténik, a szakképzé
intézmények kozott, iskolavaltas esetén az 4j szakképzé intézmény vagy koéznevelési
intézmény részére,

Intézménytnk az elsé két évfolyaman a tanitasi év végén tanulmanyi eredményt elért tanuléi
nevét, oktatasi azonositojat és az elért tanulmanyi eredményt minden év oktdber 31-éig
tovabbitja a tanul6 altalanos iskolajanak. Az altalanos iskola a megkiildott adatokat 6nalld
adatkezel6ként feldolgozza, és személyazonositasra alkalmatlan médon az iskola honlapjan,
annak hidnyaban a helyben szokisos médon nyilvanossagra hozza.

diakigazolvanya kiallitasahoz sziikséges valamennyi adata a diakigazolvany elkészitésében
kozremlikodok részére™

tovabbithato.

Intézménytunk a szakképzési feladatok ellatasa soran — a tanuld, illetve a képzésben részt vevé
személy kotelezettségei teljesitésének nyilvantartasa céljabol — hozzatérést biztosit a tanulmanyi
rendszerthez a dualis képzShelynek és — a szakiranyd oktatashoz kapcsoléddan érvényesitett
adomentességre ¢és igénybe vett adokedvezményre vald jogosultsag ellenérzéséhez — az allami
adohatosagnak.™

Intézménytnk a szakmai vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat a szakmai vizsga befejezését
kévetd husz napon beliil megkiildi a szakképzési dllamigazgatasi szervnek™.

Intézménytunknek a szakmai vizsga adatait a Koézponti Statisztikai Hivatal részére — a hivatalos
statisztikarol szolé 2016. évi CLV. térvénnyel 6sszhangban a statisztikai cél elézetes igazolasa
alapjan, az ahhoz szitkséges mértékben — statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas médon,

51 Szkt. 115. § (2) bekezdése

2 Nktv. 81. §

53 Szkt. 115. § (4) bekezdése

5 Szkt. 115. § (6) bekezdése

% Szakképzési Vhr. 271. § (1) bekezdése
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téritésmentesen at kell adni és azok a Kozponti Statisztikai Hivatal altal statisztikai célra
felhasznalhatok.™

Intézményunk koteles a szakképzési allamigazgatasi szerv altal makodtetett szakképzés informacios
rendszerbe (SZIR) bejelentkezni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv felé fennalld
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése is ezen rendszeren keresztill torténik. A SZIR-ben tarolt
adatok korét a Szakképzési Vhr. és az Onytv. hatirozzak meg.”” A SZIR-ben rogzitett adatok
tekintetében adatkezel6nek a szakképzési dllamigazgatasi szerv mindsil.™

Kotelesek vagyunk a tankoteles tanuld torvényes képvisel§jét és a tanuld kollégiumi elhelyezése
esetén — ha a kollégium nem az Intézménytnkkel k6z6s igazgatasa intézmény — a kollégiumot is
értesitent a tankGteles tanuld elsé alkalommal térténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az
esetben is, ha a nem tankételes kiskora tanulé igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Ha az
értesités eredménytelen maradt, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, a gyermekjoléti
szolgalat kézremikodését igénybe véve kell megkeresniink a tanul6 torvényes képvisel6jét™.

Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a tiz foglalkozast,
Intézménylunk igazgatdja értesiti a tanulé tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatésagot, a gyermekvédelmi szakellatisban nevelked6 tanulé esetén a tertleti
gyermekvédelmi szakszolgalatot és — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulé kivételével
- a csaldd- és gyermekjoléti szolgalatot®.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a harminc foglalkozast,
Intézményunk igazgatéja a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosigot — a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tankoteles tanuld kivételével —, valamint ismételten
tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely koézremikodik a tankoételes tanuld
torvényes képviselSje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoteles
tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolglatot.”!

A Neptun KRETA (Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer) a koznevelési
intézmények oktatasszervez6i feladatait tamogaté informatikai rendszer, melynek hasznalata
kotelezd Intézményiink szamara. A KRETA rendszerben a tanulé és térvényes képviselGje is
megtekintheti a kezelt adatokat. A KRETA szolgiltéja az eKRETA Informatikai Zrt. (1111
Budapest, Budafoki ut 59.).

Az egyes képzéseken tanitéd oktatéinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk, akik
mint adatfeldolgozok kezelik az oktatasi tevékenységlikkel kapcsolatban tudomasukra jutott
adatokat.

Az adatfeldolgozé az érintett személyes adatait kizardlag az Adatkezel6 altal meghatarozott és
szerz6désben régzitett célbol, az Adatkezels utasitasai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nallé dontési jogosultsaga nincs. Az adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettséget és szerzédéses
garancidkat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok meg6rzésére
vonatkozodan.

5 Szkt. 115. § (7) bekezdése

57 Szkt. 115. § (1) bekezdése, Szakképzési Vhr. 342. § (1) bekezdése, valamint Onytv. 1/A. sz. mellékletének II. és IV.
cimei

38 Szkt. 97. § f) pontja

% Szakképzési Vhr. 163. § (1)

00 Szakképzési Vhr. 163. § (2) bekezdése

01 Szakképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése
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Az egyes képzéseken tanitd oktatdinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk, akik
mint adatfeldolgozok kezelik az oktatasi tevékenységlikkel kapcsolatban tudomasukra jutott
adatokat.

Az adatfeldolgoz6 az érintett személyes adatait kizarélag az Adatkezel6 altal meghatarozott és
szerz6désben régzitett célbol, az Adatkezels utasitasai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nall6 dontési jogosultsaga nincs. Az adatfeldolgozé titoktartasi kotelezettséget és szerzédéses
garancidkat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok meg6rzésére
vonatkozodan.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytunk a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézménytnknek a szakképzési feladatok ellatasa soran az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint
a Szakképzési Vhr. 4. szama mellékletében irt id6tartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skkokokk

3. Egészségiigyi adatok kezelése a szakképzési feladatok ellatasa soran
Adatkezelés célja

Az Szkt. 35. § (5) bekezdésének, valamint a Szakképzési Vhr. 119. §-a alapjan Intézménytink
kotelessége a tanulok fizikai allapotanak, edzettségének felmérése (NETFIT) a tanuldk egészsége
mego6rzésének javitasa, fenntartasanak elémozditasa, és a tanuldk egészségi allapotanak nyomon
kovetése, fejlesztési lehetGségek elbirasa a tanuldk fizikai fittségl szintjének feltarasaval.

A Szakképzési Vhr. 120. §-a alapjan Intézménytnk kételes gondoskodni a konnyitett testnevelés és
a gyogytestnevelés megszervezésér6l. Ennek keretében kezeli a konnyitett testnevelés vagy
gyogytestnevelésre valo jogosultsaggal kapcsolatos adatokat, és azokat a Szakképzési Vhr. 120. §
(4) bekezdésének megfeleléen tovabbitja a pedagogiai szakszolgalat felé a konnyitett vagy
gyogytestnevelés orak biztositasa céljabol.

Tovabbi adatkezelési cél a anulok részére fogaszati, szemészeti és altalanos szlrévizsgalat,
iskolapszicholégiai  szolgaltatds  biztositasa, prevencié, az oktatas-nevelés egészséges
korilményeinek megteremtése, tovabba az Nktv. 25. § (52)-(5d) bekezdéseivel, valamint 62. § (1a)-
(le) bekezdéseivel Osszhangban a diabétesszel €16, valamint fokozott kockazatd allergias
betegségeel diagnosztizalt gyermekek, tanulok egészségének megbrzésére fokozott figyelem
forditasa és annak biztositasa.

Kezelt személyes adatok
Fizikai allapot és edzettség mérése
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Intézménylnk testnevelés tantargyat tanité pedagogusa(i) a Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi
Teszt (a tovabbiakban: NETFIT) nevd informatikai rendszerbe régziti(k) az orszagosan egységes
mérési modszer alapjan a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének mérésével kapcsolatos
eredményeket. A NETFIT rendszerbe azonositasra alkalmatlan moédon toltjik fel a tanuléi
eredményeket. A feltoltott eredményeket NETFIT-et tamogatd informatikai alapu diagnosztikus
értékel6 rendszer automatikusan kiértékeli. A fizikai fittségi mérés tanulot érinté eredményeirdl a
tanuld és a szul6 a tanulé mérési azonositdjanak felhasznalasaval a NETFIT rendszeren keresztul
kap tajékoztatast®.

Kénnyitett testnevelés vagy gvogytestnevelés érara térténd beosztashoz kapesol6do adatkezelés

A tanulét, ha egészségi allapota indokolja, az iskolaorvosi, szakorvosi szlrévizsgalat alapjan
konnyitett testnevelés- vagy gyogytestnevelés-orara kell beosztani. Az orvos altal vizsgalt tanulokrol
a jogszabalyi eléirasok szerint® nyilvantartast vezetiink, amelyben feltiintetjiik a felvételi allapotot
és az ellendrzé vizsgalatok eredményét is.

Szurdvizsoalatok

Intézménytunknek gondoskodnia kell a rabizott tanuldk feliigyeletérél, a nevelés és oktatas
egészséges ¢s biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a tanuldk rendszeres egészségligyl
vizsgalatinak megszervezésérol, ennek keretében kulondsen, hogy a tankotelezettség végéig a
kozépfokd iskoldba jaré tanulé évenként legalabb egyszer fogaszati, szemészeti és altalanos
szlir6vizsgalaton vegyen részt®™. A tanulé joga az Szkt. 57. § (1) bekezdésének b) pontja és a
Szakképzési Vhr. 158. § (1) bekezdésének a) és b) pontjai szerint, hogy biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, valamint hogy allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6
megkilonboztetett ellatisban — kilonleges gondozasban, rehabilitaciés céla ellatisban —
részesuljon.

Fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt tanulékra vonatkozé adatkezelés

A szil6, torvényes képvisel, a nagykord tanulé a fokozott kockazatu allergias betegség
fennallasarol, valamint a megteendd stirgdsségi intézkedésekrdl legkés6bb a tanuld tanuldi
jogviszonya létesitésekor tajékoztatni koteles Intézményunket, ha pedig ezt kévetben szerez
tudomast a betegség fennallasar6l, a tudomasszerzést kovetSen haladéktalanul koteles a
tajékoztatasnak eleget tenni. Intézményunk a betegség fennallasaval kapcsolatban részére atadott
adatokat a tanul6 tanuléi jogviszonya fennallasaig kezeli.®

Diabétesszel él6 tanulokra vonatkozd adatkezelés

A szil6, torvényes képviseld, a nagykorua tanul6 a diabétesz fennallasardl legkésébb a tanuld tanuloi
jogviszonya létesitésekor tajékoztatni koteles Intézményunket, ha pedig ezt kévetben szerez
tudomast a betegség fennallasar6l, a tudomasszerzést kovetSen haladéktalanul koteles a
tajékoztatasnak eleget tenni. Intézményunk a betegség fennallasaval kapcsolatban részére atadott
adatokat a tanulé tanuléi jogviszonya megszinésétSl szamitott tiz évig kezeli.*®

02 Szakképzési Vhr. 121. § és az EMMI rendelet 81. § és 4. szamui melléklete

03 Szakképzési Vhr. 120. § (2) bekezdése

04 Nktv. 25. § (5) bekezdése

% Nktv. 25. § (5a) bekezdés b) pontja, (5b)-(5¢) bekezdései, valamint (5d) bekezdés b) pontja, tovabba a 72. § (1a)-
(1c) bekezdései

8 Nktv. 25. § (5a) bekezdés a) pontja, (5b)-(5¢) bekezdései, valamint (5d) bekezdés a) pontja
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Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményiink szakképzési kozfeladatanak ellatasahoz sziikséges. Az egészségligyl
adatok kezelése a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Személyes adatok forrasa

Az adatok forrasa egyrészt az érintett, masrészt pedig a szlrévizsgalatokat elvégzé orvos,
pszicholégus.

Az orvosok 6nall6é adatkezel6nek mindsilnek, akik csupan a jogszabalyokban meghatarozottak
szerinti, a hivatasukra vonatkozoé titoktartasi kotelezettséggel Osszhangban 1évé adatokat adjak at

részunkre.

A diabétesszel, illetve a fokozott kockazata allergias betegséggel kapcsolatos adatok forrasa az
érintetten tul lehet a sziilé vagy torvényes képviseld is.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizardlag azon foglalkoztatottjaink jogosultak megismerni, akiknek ezen
adatok kezelése munkakorébe tartozik.

A NETFIT rendszerbe a jogszabaly altal el6irt adatok feltoltésre keriilnek.
Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytunk a tanulok fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama

Intézménytnknek a szakképzési feladatok ellatasa soran az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint
a Szakképzési Vhr. 4. szamua mellékletében irt id6tartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Tovabba Intézményiinknek a kdznevelési feladatok ellatasa soran az Nktv. 41. § (10) bekezdésében
¢s az EMMI rendelet 1. szamu mellékletében irt id6tartamban kell a személyes adatokat kezelnie.
Ez aldl kivételt képeznek a fokozott kockazata allergias betegséggel kapcsolatos adatok, melyek
kezelése a tanuld tanuldi jogviszonyanak id6tartamaban térténik.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

fokkKK
4. Fotok és videdk készitése

Minden nagykord tanulonk, illetve kiskord tanulok esetében torvényes képvisel6jik koteles

nyilatkozni arrél, hogy tudomasul veszik azt a tényt, hogy a tanév soran az Intézménylnk altal
szervezett valamennyi rendezvényen foték és videofelvételek készilnek, valamint koételesek
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nyilatkozni arrdl is, hogy beleegyeznek vagy nem egyeznek bele, hogy a réluk vagy kiskora
gyermekiikrol készilt felvételeket az Intézmény kezelje, illetve felhasznalja.

A tanulokrol tovabba az iskolai tablon és évkonyvben torténé szerepeltetés céljabdl fotok
késztlhetnek.

Az Intézménytink altal szervezett rendezvényeken mas sziil6k és egyéb résztvevék is készithetnek
fotokat, melyek felhasznalasara és elkészitésére vonatkozoan Intézménytunknek rahatdsa nincs.

A tényképek és videdk kozzétételre kertilhetnek az alabbi internetes és egyéb felileteken:

Weboldal: https://alapy.szakkepzestatabanya.hu/
Facebook oldal: https://www.facebook.com/profile.php?id=100011755595196

Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy Intézménytnknek semmilyen rahatisa nincs arra, hogy az
internetre torténé feltoltést kévetden kik toltik le a megosztott fotdkat és videdkat az online
feltiletekrol, igy ezért felel6sséget sem vallalunk.

A tablok elhelyezésérdl azok elkésziiltekor esetileg dont az osztaly. Altalinossagban a tablok
els6sorban Intézménytnkben keriilnek kiallitasra, azonban az Intézmény partnereinél is kiallitasra
keriilhetnek.

Adatkezelés célja

Intézménytink rendezvényein készilt fotok ¢és videdk kozzététele abbdol a célbol, hogy
népszerlsitsik rendezvényeinket, Intézménytnkben foly6é oktatast, valamint hirt adjunk az elért
eredményeinkrél. A tanulokrdl fotok készilnek iskolai tablon és évkonyvbe torténd szerepeltetés
céljabol.

Kezelt személyes adatok

Az érintett képmasa, neve, évfolyama, osztalya, valamint a rendezvénnyel kapcsolatos adatok.
Adatkezelés jogalapja

A fotok és videok készitése soran a személyes adatok kezelésére Intézménytink jogalapja a Rendelet
6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az adatkezelés Intézményiink szakképzési kozfeladatanak
ellatasahoz szitkséges.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizardlag Intézményiink azon foglalkoztatottjai jogosultak kezelni, akiknek
ez a munkakori feladatai koz¢é tartozik.

A Facebook oldal tekintetében a Meta Platforms Ireland Ltd. altalanos adatkezelési tajékoztatoja a
https://hu-hu.facebook.com/privacy/policy linken érhets el. Adatvédelmi kérdésekben a Meta
Platforms Ireland Ltd. adatvédelmi tisztvisel6jével az alabbi feltleten lehetséges a kapcsolatfelvétel:
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https://www.facebook.com/help/contact/540977946302970.

Az adatkezelés soran Intézményuink az alabbi adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe:

IKK Nonprofit Zrt. Budapest, Vaci ut 191, 1138Az Intézményiink weboldala tekintetében
tarhelyszolgaltato.

A fotbs a fényképek készitése soran adatfeldolgozoként jar el, azonban személyérdl el6zetesen nem
tudunk pontos tajékoztatast adni, csupan az aktualis rendezvényen.

Adatfeldolgozonk az érintett személyes adatait kizarélag az altalunk meghatarozott és szerzédésben
rogzitett célbol, utasitasaink szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében O©nallé dontési
jogosultsaga nincs. Adatfeldolgozonk titoktartasi kotelezettséget és szerzédéses garanciakat vallalt
a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok megbrzésére vonatkozoan.

Személyes adatok kezelésének idStartama

A rendezvényekrdl sz0l6 fénykép- és videodfelvételeket tartalmazo tajékoztatod cikkeket, valamint a
tablokon és évkonyvekben szereplé fotokat a fenti feliletekrdl az Intézmény nem torli, csak az
érintett kifejezett kérésére, illetve az adatkezelés elleni tiltakozasa esetén.

Tamogatott rendezvény esetén az Intézmény a személyes adatokat a rendezvényt kévetSen a
palyazatra vonatkozé megérzési idészak végéig 61rzi meg.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytunk a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez, azonban az internet hatartalansagab6l adéddan a honlapon, illetve egyéb online
feltleteken szereplé adatokat barki megismerheti, és a késébbiekben felhasznalhatja.
Intézménytunknek nincs rahatasa arra, hogy az interneten kozzétett adatokat az azokat megismerdk
mire hasznaljak fel, és ezért felel6sséget nem is vallal.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.
SfokkKK

5. Kommunikaciéval kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény a szakképzési feladatok ellatasa, végrehajtasa soran az érintettekkel (igy példaul
tanulokkal, torvényes képvisel6kkel, az Intézmény irant érdekl6dékkel) a kommunikaciot postai és
elektronikus uton folytathatja. Barki felveheti az Intézménnyel a kapcsolatot postai Gton kuldott
levél és elektronikus tzenet utjan.

Adatkezelés célja

Kommunikacio, valasz az érdekl6d6k megkereséseire. Az érintett altal megadott adatokat kizarolag

a vele folytatott kommunikacid, illetve az tizenetben foglaltakkal kapcsolatos tigyintézés érdekében
kezeli az Adatkezel6.
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Kezelt személyes adatok

Név, e-mail cim, postai levél esetén levelezési cim, valamint minden egyéb olyan informacié, mely
az érintett altal kezdeményezett tigyben az érintett szerint lényeges.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Intézmény altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziukséges, mely jelen esetben
konkrétan kozfeladatainak ellatasa, végrehajtasa soran kommunikacié az érintettekkel, {gy jogalapja
a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat az Adatkezel§ kizardlag azon foglalkoztatottjai jogosultak kezelni, akiknek az
érintett altal kaldott Gzenethez, vagy az az alapjan szikséges ugyintézéshez kapcsoloddan
javaslattételi vagy dontési jogosultsaggal rendelkeznek.

Adatfeldolgozé(k):

Microsoft Ireland Operations Limited (One Microsoft Place, South County Business Park,
Leopardstown, Dublin 18 D18 P521) — az Adatkezel e-mail szolgaltatja (Microsoft Exchange).

Az adatfeldolgoz6 az érintett személyes adatait kizardlag az Adatkezel6 altal meghatarozott és
szerz6désben rogzitett célbol, az Adatkezel6 utasitasai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nallé dontési jogosultsaga nincs. Az adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettséget és szerzédéses
garanciakat vallalt a feladataik teljesitése kézben megismert személyes adatok megbrzésére
vonatkozodan.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez

A személyes adatokat az Adatkezel6 nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Amennyiben barmilyen jellegti szerz6dés (kotelem) jon 1étre az Intézmény és az érintett kdzott, a
kommunikacié soran tudomasunkra jutott személyes adatokat az adott szerz6déshez kapcsoléddan
kezeljuk, legfeljebb az eléviilési id6 lejartaig.

Amennyiben a szerz6déskotést megel6z6 kommunikacionak barmilyen jévébeli joghatasa van,
akkor az adatokat a kommunikaci6 lezarasat kévetéen a kézfeladatot ellatd szervek irattari anyagara
vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen kezeljik. Amennyiben a kommunikaciénak
nincsen jovébeli joghatasa, gy az adatokat késedelem nélkil toroljik.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.
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Személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok megadasa az Uzenet megvalaszolasanak, és igy az érintett és az Adatkezel6
kozotti kommunikacié feltétele.

Kofeokokok
6. Kozérdeki adatigénylés teljesitése

Az Adatkezel6 mint kozfeladatot ellatd szerv — az Infotv. 26. § (1) bekezdése értelmében — koteles
lehetévé tenni, hogy hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot,
az Infotv. altal meghatarozott kivételekkel, erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse. Ennek
részeként koteles a hozza bekérdezé kozérdekt adatigényléseket megvalaszolni.

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az Adatkezel kezeli az adatigényl6 személyes adatait az igény
teljesitése és az igény teljesitéséért esetlegesen megallapitott koltségtérités megfizetésének
biztositasa érdekében, illetve, hogy az igényt az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan meg tudja vizsgalni, tehat meg tudja allapitani, hogy az adatigényl6 egy éven belil
azonos adatkorre mar benyujtott-e igényt.

Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a k6zérdekl adatigénylés vizsgalata, megvalaszolasa és teljesitése. A kozérdekd
adatigénylés teljesitését kovetéen az adatkezelés tovabbi célja annak biztositdsa, hogy ha az
adatigényl6 egy éven belul ugyanazon adatkorre ujabb igényt nyujt be, ezt az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésének megfeleléen az Adatkezel6 meg tudja allapitani.

Amennyiben a kozérdekd adatigénylés teljesitéséért az Adatkezel6 koltségtéritést allapit meg, az
adatkezelés tovabbi célja ennek megfizetésének biztositasa és az ezzel vald elszamolas.

Amennyiben az Adatkezel6héz beérkezett kozérdekd adatigénylés olyan koézérdekd adat
megismerésére iranyul, amelyet a Tatabanyai Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: TSZC) mint
az Intézmény fenntartéja kezel, gy az Intézmény az adatigénylést az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges személyes adatokkal egytitt tovabbitja a TSZC felé. Az adattovabbitast kovetéen a TSZC
6nall6 adatkezel6ként jar el.

Kezelt személyes adatok

Az Adatkezel6 kezeli a kozérdekl adatigénylés vizsgalatahoz, megvalaszolasahoz, teljesitéséhez
szitkséges adatokat. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan az igénylének az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges legalabb a nevét, valamint azt az elérhetéséget megadnia, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben a kozérdekt adatigénylés teljesitéséért az Adatkezel6 koltségtéritést allapit meg, kezeli
az ezzel kapcsolatos szamla kiallitisahoz, illetve a koltségtérités megfizetésével kapcsolatos

elszamolashoz sztkséges adatokat.

Adatkezelés jogalapja
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Az adatkezelés az Adatkezel6 altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen esetben
konkrétan az Adatkezel6re mint kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé, az Infotv. 26. § (1)
bekezdése és 29. § (1) bekezdése szerinti, a k6zérdekd adatigénylések megvalaszolasara vonatkozé
kotelezettség teljesitése, illetve az adatigénylés megvalaszolasahoz kapcsoléddan annak vizsgalata,
hogy az adatigénylé egy éven belil ugyanazon adatkorre Gjabb igényt nydjtott-e be, igy az
adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Személyes adatok forrasa
A személyes adatok forrasa az érintett.
Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizarolag azon foglalkoztatottak jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése a munkakérébe tartozik.

Amennyiben az Adatkezel6héz beérkezett kozérdekd adatigénylés olyan koézérdekd adat
megismerésére iranyul, amelyet a TSZC mint az Intézmény fenntartdja kezel, ugy az Intézmény az
adatigénylést az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges személyes adatokkal egytitt tovabbitja a TSZC
felé. Az adattovabbitast kovetéen a TSZC 6nall6 adatkezel6ként jar el.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére
A személyes adatok nem kertilnek tovabbitasra harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezethez.
Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az Adatkezel6 a kézérdekd adatigénylésre vonatkozo személyes adatokat a valaszadastél szamitott
1 évig kezeli. A kozérdekd adatigénylés teljesitésért megallapitott koltségtéritésre vonatkozo
adatokat az Adatkezel6 a szamlak kiallitasara és megbrzésére vonatkozé pontban foglaltak szerint
kezeli.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Rokeskokok
7. Szerz6dések teljesitésével kapcsolatos adatkezelés és a kapcsolattartdi adatok kezelése

Az Adatkezel6 a Tatabanyai Szakképzési Centrum jogi személyiséggel rendelkezé szervezeti
egysége,”” amely egyes, a TSZC vagy jogszabaly éltal hatiskorébe delegilt tevékenysége soran
szerz6déseket kothet mas jogalanyokkal, akik lehetnek természetes személyek, valamint jogi
személyek. Ezen felil bizonyos esetekben a TSZC altal kotott szerzédéseket Intézménytink
igazgatoja 1s jovahagyolag alairja, ezekben az esetekben is a jelen pontban foglalt szabalyok szerinti
kezeljik az érintettek személyes adatait.

Abban az esetben, ha a szerz6déskotés természetes személlyel, vagy egyéni vallalkozoval valosult
meg, a személy azonositasahoz és a vele valé kapcsolattartashoz sziikséges, valamint a szerz6dés

67 Szkt. 17. §-a
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teljesitéséhez kapcsolodd egyéb személyes adatokat kezeli az Intézmény, illetve ha a szerz&dés
targya kozvetlenil oktatasi tevékenységhez kapcsolodik, Intézménytink a szerz6d6 ¢l altal igazolt
szakképesitésre vonatkozoan is kezel adatokat, mivel ez a szerz6dés létrejottéhez és igy az
Adatkezel6 altal végzett kozfeladat ellatasdhoz sziikséges.

Amennyiben a szerz6déskotés jogi személlyel valésul meg sziikséges a megjelolt kapcesolattartd
adatainak is a kezelése annak érdekében, hogy az egyuttmikoédés soran, illetve az egyuttmikodés
folyamatos fenntartasa érdekében kapcsolatot tudjunk tartani a szerz6dott partnerrel.

Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a Tatabanyai Szakképzési Centrum, illetve az Adatkezel6 és a szerz6d6 partner
kozott 1étrejott szerz6dés megkotése és  teljesitése, ideértve a szerzédéssel kapcsolatos
kapcsolattartast is, ezen keresztiil a szerz6déses kapcsolat kialakitasa és fenntartasa.

Kezelt személyes adatok

Amennyiben a szerz6d6 fél természetes személy vagy egyéni vallalkozo, tgy a szerzédések
teljesitése soran a szerz6dé fél adatainak vonatkozasaban az Adatkezel6 személyesadat-kezelést
végez. Ebben az esetben tipikusan az alabbi adatok kezelésére keriilhet sor, azonban a kezelt

személyes adatok pontos korérél végleges tajékoztatast a szerzédés megkotésekor ad az
Adatkezel6:

a) név, (azonositas)

b) anyja neve, (azonositas)

c) szuletési hely, id6, (azonositas)

d) lakcim, (kapcsolat)

e) egyéni vallalkozo esetén székhely, (kapcsolat)

f) telefonszam, (kapcsolat)

@) e-mail, (kapcsolat)

h) utalasos fizetés esetén: bankszamlaszam, szamlavezet6 bank,

1) amennyiben a megbizasi dij kifizetése a kozterhek levonasat kévetéen torténik, ehhez
sziikséges a TAJ szam kezelése,

j) visszterhesség esetén adbazonosito jel, egyéni vallalkozo esetén adoszam,

k) egyéni vallalkozo6 esetén nyilvantartasi szam,

) egyéb, a szerz6dés teljesitéséhez feltétlentil szitkséges adatok.

Abban az esetben, ha a szerz6d6 fél jogi személy, az Adatkezel6 a képvisel6 nevét, valamint a
kapcsolattart6 nevét, telefonszamat, e-mail cimét és beosztasat kezeli.

Az oktatasi tevékenység végzésében kozremikoddk esetében az Adatkezeld kezeli az oktatashoz
sziikséges képesitések és végzettségek ellenérzéséhez szitkséges adatokat is.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel6 altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen esetben
konkrétan az Adatkezel6 altal kozfeladatainak ellatasa, végrehajtisa soran kotott szerzédések
teljesitése és ezzel kapcsolatban a szerz6d6 féllel valo tizleti kapcsolat kialakitasa és fenntartasa, igy

jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Személyes adatok forrasa
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Amennyiben a szerz6d6 fél természetes személy a személyes adatok forrasa az érintett.
Jogi személlyel torténd szerzédéskotés esetén a kapesolattartéi adatok forrasa a szerz6dé fél.
Hozzaférés a személyes adatokhoz

Az érintett személyes adatait kizarélag az Adatkezel6 azon foglalkoztatottjai ismerhetik meg,
akiknek a szerz6dés megkotésével és teljesitésével kapesolatos tigyintézés a feladatkorébe tartozik.

Intézménytunk a Tatabanyai Szakképzési Centrum szervezeti egységeként a szakképzési feladatok,
mint kézfeladatok, ellitasa soran szorosan egyuttmikodik a TSZC-vel, mely egytttmikodés alatt
megvalosul6 adatkezelés soran a TSZC 6nallé adatkezelSként jar el.

Az adatkezelés soran az alabbi adatfeldolgozot vessziik igénybe:

Microsoft Ireland Operations Limited (One Microsoft Place, South County Business Park,
Leopardstown, Dublin 18 D18 P521) — az Adatkezel e-mail szolgaltatja (Microsoft Exchange).

Az adatfeldolgozé az érintett személyes adatait kizardlag az Adatkezel6 altal meghatarozott és
szerz6désben rogzitett célbol, az Adatkezels utasitasai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nallé dontési jogosultsaga nincs. Adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettséget és szerzédéses
garancidkat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok meg6rzésére
vonatkozodan.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére

Az Adatkezel6 a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetk&zi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama

Az érintettek személyes adatait az Adatkezelé a szerzédés teljesitését kovetéen a Polgari
Torvénykonyvben meghatarozott altalanos eléviilési id6 lejartaig kezeli.

A kapcsolattartéi adatokat az Adatkezel a jelen pontban meghatarozott kapcsolattartasi célbol
nem kezeli a tovabbiakban, amennyiben tdjékoztatast kap arrél, hogy a kapcsolattartd
foglalkoztatasi jogviszonya a szerz6d6 partnernél megszint.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok megadasa kotelezé a szerz6dés megkotéséhez, teljesitéséhez.

skeksksksk

8. Jelentkezés és részvétel felnGttoktatason
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Tajékoztatjuk az érdekl6ddket, hogy a felnbttek szamara az elsé és a masodik szakképesités
megszerzése levelez6 és esti munkarendben életkortdl fiiggetlentil ingyenes. A képzések
Intézménytunkben dént6en esti munkarendben szervezédnek.

Intézménytnk felnSttoktatasi képzései megfelelé szamua érdekl6dé jelentkezése esetén keriilnek
csupan elinditasra, ezért a jelentkezési id6szak lezarulta utan valik csak biztossa, hogy mely képzések
kertilnek végul elinditasra. Annak érdekében, hogy az érdeklédéket Intézményink nyilvantartsa,
el6zetes jelentkezés szitkséges. A jelentkezés soran megadott adatokat kizardlag az adott képzésre
vonatkozo jelentkezés nyilvantartasa érdekében taroljuk.

Amennyiben a képzés, melyre az érintett jelentkezett, nem kertl elinditasra, ugy a jelentkezés soran
megadott adatokat t6roljuk.

Adatkezelés célja

Az érintett jelentkezésének nyilvantartasa az Intézménytink altal meghirdetett valamely
feln6ttoktatasi képzésre.

Kezelt személyes adatok
A ,,Jelentkezési lapon” szerepld adattartalom szerint:

- név,

- sziletési név,

- anyja sztletési neve,

- szuletési hely, 16,

- TAJ szam,

- lakcim,

- telefonszam,

- e-mail cim,

- meglévé szakképesités,
- rendelkezik-e érettségivel,
- tanulni kivant nyelv.

Intézményunk kezeli a képzésben részt vevo felnéttnek az Adatkezel6hoz intézett nyilatkozatait és
kérelmeit, valamint az azokban, illetve azok mellékleteiben talalhat6 egyéb személyes adatokat is.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett.

Adatkezelés jogalapja

A képzésre torténd jelentkezés elbirdldsa soran a személyes adatok kezelésére Intézménytink
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az adatkezelés Intézménytlink szakképzési
kozfeladatanak ellatasahoz szitkséges.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizardlag azon foglalkoztatottjaink jogosultak megismerni, akiknek ezen
adatok kezelése munkakorébe tartozik.
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Az adatkezelés soran az alabbi adatfeldolgozot vesszik igénybe:

Az egyes képzéseken tanitd oktatdinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk, akik
mint adatfeldolgozok kezelik az oktatasi tevékenységlikkel kapcsolatban tudomasukra jutott
adatokat.

Az adatfeldolgoz6 az érintett személyes adatait kizarélag az Adatkezel6 altal meghatarozott és
szerz6désben rogzitett célbol, az Adatkezels utasitasai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nall6 dontési jogosultsaga nincs. Az adatfeldolgozé titoktartasi kotelezettséget és szerzédéses
garancidkat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok meg6rzésére
vonatkozodan.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytink a képzésben részt vevs felnéttek fenti személyes adatait nem tovabbitja sem
harmadik orszagba, sem nemzetk6zi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama

A L, Jelentkezési lapon” szereplé személyes adatokat toroljtik, amennyiben a képzés, melyre az
érintett jelentkezett, nem kertl elinditasra. Abban az esetben, ha a képzés elinditasra kertl, a
személyes-adatkezelés a jelen tdjékoztatd 2. pontja szerint folytatédik tovabb.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skkokokk

9. Felnéttképzés

A Felnbttképzést tv. atfogéan szabalyozza a felnbttképzés szervezésére és az oktatas
lebonyolitasara vonatkozé eléirasokat, minden résztvevé szamara biztositva, hogy ezen képzések
jogszerden, valamint magas szinvonald és hatékony médon valosuljanak meg. A Feln6ttképzési tv.
részletesen rogziti a felnéttképzési intézmények muikodésére, az oktatok képzésére, a programok
tartalmara, valamint a kiilonb6z6 képzési formakra vonatkozé kévetelményeket, igy biztositva a
megfelelé szakmai és minéségi keretrendszert.

Az Intézménylnkben megvaldosulo felnSttképzésben vald részvételhez sziikséges feln6ttképzési
szerz6dés a képzésben részt vevd személy és a Tatabanyai Szakképzési Centrum kozott jon 1étre,
igy a Tatabanyai Szakképzési Centrum kezeli a FelnSttképzési tv. 21. § (1) bekezdésében
meghatarozott adatokat is, Intézménytink csupan a képzés gyakorlati lebonyolitasahoz sziikséges
adatokat kezeli, vagyis a képzésben részt vevd személy azonositasahoz és a vele valo
kapcsolattartashoz sziikséges adatokat.

A Feln6ttképzési tv. részletesen foglalkozik azzal is, hogy a felnSttképzési tevékenység végzése

soran milyen adatkezelési eljarasokat kell alkalmazni, ezen szabalyok biztositjak a résztvevék
személyes adatainak védelmét, mindez pedig megalapozza az adatkezelés jogszerlségét.
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Intézménytnk célja, hogy a képzési tevékenység soran felmeriilé adatkezelései minden esetben
megfeleljenek a jogszabalyi kévetelményeknek.

Adatkezelés célja

A feln6ttképzés szervezése és lebonyolitasa.

Kezelt személyes adatok

A felnéttképzés lebonyolitasa soran Intézménytink kezeli a képzésben részt vevé személy:
- nevét,
- telefonszamat,

- elektronikus levelezési cimét.

Mindezek mellett az Adatkezel6 kezeli a feln6ttképzés lebonyolitasa soran keletkezett személyes
adatokat.

Személyes adatok forrasa

A képzésben részt vevé személy adatait a Tatabanyai Szakképzési Centrum kildi meg részlinkre,
igy a személyes adatok forrasa a TSZC.

A feln6ttképzés soran keletkezett személyes adatok forrasa az érintett.

Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az
adatkezelés Intézménytink felnSttképzési kozfeladatanak ellatasahoz, a feln6ttképzési szerzédés
teljesitéséhez sziikséges.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizardlag azon foglalkoztatottjaink jogosultak megismerni, akiknek ezen
adatok kezelése munkakorébe tartozik.

Az adatkezelés soran az alabbi adatfeldolgozét vessziik igénybe:

Az egyes képzéseken tanitéd oktatéinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk, akik
mint adatfeldolgozok kezelik az oktatasi tevékenységiikkel kapcsolatban tudomasukra jutott
adatokat.

Az adatfeldolgozé az érintett személyes adatait kizardlag az Adatkezel6 altal meghatarozott és
szerz6désben rogzitett célbol, az Adatkezel6 utasitasai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nallé dontési jogosultsaga nincs. Az adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettséget és szerzédéses
garanciakat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok meg6rzésére
vonatkozodan.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez
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Intézménylnk a képzésben részt vevé felnbttek személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik
orszagba, sem nemzetk6zi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A felnéttképzés lebonyolitasaval kapcsolatos személyes adatokat a felnéttképzési ideje alatt
kezeljuk..

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skkokokk

10. Dualis képzés

Az Szkt. Magyarorszagon a szakképzés megujitasat célozta, amelynek egyik kiemelt eleme a
szakiranyu oktatas, vagy mas néven dudlis képzés. Ez a képzési forma lehetSséget biztosit arra,
hogy a tanuldok az elméleti oktatas mellett gyakorlati tapasztalatot szerezzenek egy vallalatnal vagy
mas gazdalkodd szervezetnél, igy egyszerre fejlesztik szakmai tudasukat és munkavégzéshez
sziikséges készségeiket.

A dualis képzés keretében az elméleti oktatas az iskolakban torténik, mig a gyakorlati képzés
helyszine a cégek, vallalatok vagy egyéb gazdalkodé szervezetek. A tanuldknak szerzédést kell
kotnitk az Sket fogadd vallalatokkal, amelyben rogzitik a képzés idStartamat, feltételeit és a
juttatasokat. Az iskolak és a wvallalatok szoros egylttmikodésben ellenérzik a  tanuloi
kotelezettségek teljesitését, folyamatos visszajelzést biztositva a fejlédésrél. Emellett kozosen
tamogatjak a tanulok szakmai elérehaladasat és segitik 6ket abban, hogy mind az elméleti, mind a
gyakorlati kévetelményeknek megfeleljenek. Ez az egylittmGkodés biztositja, hogy a képzés
mindsége és hatékonysaga megfeleljen a munkaerdpiaci elvarasoknak.

Adatkezelés célja

A szakiranyu oktatas dualis képzShelyen torténd szervezése és lebonyolitasa, valamint a tanulmanyi
kotelezettség teljesitésének biztositasa és ellenbrzése.

Kezelt személyes adatok
A dualis képz&hely és a tanuld kozott létrejott munkaviszony igazolasaval kapcsolatos adatok:

- munkaviszony kezdete és vége;

- munkaltaté neve elérhetSsége és székhelye;

- munkakorrel és az elvégzett feladatokkal kapcsolatos adatok;

- amunkaviszony teljesitésével kapcsolatos relevans adatok;

- adualis képzohely értékelésével és mindsitésével kapcsolatos adatok.

A fenticken tal az Szkt. 114. § (1a) bekezdésének megfeleléen a tanulmanyi kotelezettség
teljesitésének biztositasa és ellenérzése céljabol az Adatkezel6 kezeli a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy szakképzési munkaszerzédéssel Osszefliggésben keletkezett és — az addzas
rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény 50. § 2 bekezdésének 1., 3-5., 9. és 14. pontjaiban
meghatarozott — az allami ad6- és vamhatdsag altal az Intézmény szamara atadott adatokat. Ezen
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adatok kilonésen, de nem kizarélagosan a munkaltatd és a munkavallalé azonositasara alkalmas,
tovabba az elérhet6ségét és a kilonb6zé kozigazgatasi nyilvantartasok azonositdé kodjait
tartalmazo, illetve a munkavallalé biztositasi jogviszonyaval és a munkaviszonybdl szarmazo
jovedelmével, valamint az az alapjan fizetett tarsadalombiztositasi jarulék 6sszegével kapcsolatos
személyes adatok.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett, a dualis képzohely, illetve az Szkt. 114. § (1a) bekezdése
szerinti adatok tekintetében az allami ad6- és vamhatdsag.

Adatkezelés jogalapja
A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e€) pontja, tehat az
adatkezelés Intézménylink szakiranya oktatasi kozfeladatanak ellatdsahoz és a dualis képzés
teljesitéséhez szikséges.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizarélag azon foglalkoztatottjaink jogosultak megismerni, akiknek ezen
adatok kezelése munkakorébe tartozik.

A dualis képzbhely 6nall6 adatkezelének mindsil, igy az altala végzett adatkezeléssel kapcsolatos
kotelezettségek is 6t terhelik.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytnk a tanulék személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézménytunk a dudlis képzéssel kapcsolatos feladatok ellatdasa soran az Szkt. 117. § (1)
bekezdésében irt id6tartamban kezeli a személyes adatokat.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skeksksksk

III. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz val6 jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, melyet Intézménytink jelen
tajékoztatd rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.
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Hozzaférési jog

Az érintett kérelmére barmikor a késébbiekben tajékoztatjuk, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kdvetkezé informacidkhoz
hozzaférést biztositunk:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltik vagy kézolni fogjuk, ideértve killonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkdzi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) tajékoztatjuk tovabba azon jogardl, hogy kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras
meginditasanak joga;

@) ha az adatokat nem kozvetlentl az érintettdl gydjtottik, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;

h) ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarél, tehat arrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel

bir.
Személyes adatok helyesbitéséhez valo6 jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitsiik a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, jogosult arra is,
hogy kérje a hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd -
kiegészitését.

Kérink minden érintettet, hogy a személyes adataiban bekovetkezett valtozast miel6bb jelentse be,
ezzel is megkonnyitve a jogszerl adatkezelést, valamint a jogainak érvényestilését.

Torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkil t6roljik a ra vonatkozé
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyGjtottik vagy
mas moédon kezeltik;

b) hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén visszavonja az adatkezelés alapjat képezé
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszerti ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kézvetlen tizletszerzés céljabdl torténd adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezeltiik;

e) a személyes adatokat az Intézménytinkre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gydjtésére az informacids tarsadalommal Gsszefliged szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertlt sor.
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Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére korlatozzuk az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljestl:

a) vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy ellenérizziik a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalasanak
kotlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amfg megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz val6 jog

Mivel az adatkezelés az Intézménytinkre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont], ezért az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

Ebben az esetben Intézménytlink a személyes adatokat akkor kezelheti tovabb, ha bizonyitjuk, hogy
az adatkezelést olyan kényszerit6 erejd jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

skkokokk

AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESERE SZOLGALO ELJARASREND

Az érintett a fenti jogait az alapy@tszc.hu cimre megkildott elektronikus levelében, a
székhelytunkre eljuttatott postai levélben, illetve az Intézményben személyesen tudja gyakorolni. Az
érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését kovetden indokolatlan késedelem nélkil
megkezdjik. A kérelme alapjan tett intézkedéseinkrél a beérkezésétdl szamitott 1 honapon beliil
tajékoztatjuk az érintettet. Amennyiben a kérelmét nem all moédunkban teljesiteni, ugy 1 hénapon
belil tajékoztatjuk a megtagadasanak okairdl és a jogorvoslati jogairol.

Az érintett halalat kévetd 6t éven belill a jelen tajékoztatoban meghatarozott, az elhaltat életében
megilleté jogokat az érintett altal arra tgyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes
bizonyité erejd maganokiratban foglalt, Intézménytiknél tett nyilatkozattal - ha egy adatkezel6nél
tobb nyilatkozatot tett, a kés6bbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult
érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelel6 jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozoéja annak hianyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez valo jog)
és 21. cikkében (tiltakozashoz valé jog), valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megszint — a Rendelet 17. (t6rléshez
valo jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog) cikkében meghatarozott, az elhaltat
¢letében megillets jogokat érvényesiteni az érintett halalat kévetd 6t éven belil. Az érintett jogainak
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e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elsGként
gyakorolja.

kksksksk

IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Amennyiben megitélése szerint az Adatkezel6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogszabalyban, vagy az Eurépai Unié kételezé jogi aktusaban meghatarozott eléirasok
megsértésével kezeli, On a birdsagi jogorvoslathoz valé joganak érvényesitése érdekében
birésaghoz is fordulhat. A birésag az Ggyben soron kivil jar el. A per elbiralasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per — az On vélasztasa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye, vagy
az Adatkezel6 székhelye szerinti torvényszék el6tt is  megindithatd. Birdsag keresé:
(https://birosag.hu/birosag-kereso).

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal (NAIH) bejelentéssel
Intézménytnkkel szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall,
illetve hogy az adatkezeléshez kapcsol6do jogainak érvényesitését korlatoztuk, vagy ezen jogainak
érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitottuk. A bejelentést az alabbi elérhetéségek valamelyikén
lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Komarom, 2025.03.15

Tatabanyai SZC Alapy Gaspar Technikum és Szakképz6 Iskola
Képv.: Zsidi Henriett, igazgato
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